	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 48 – HÈ 2017

( từ 10/7/2017 đến 16 /7/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	1
	Tuyển sinh : Nhập danh sách, rà soát hồ sơ, báo cáo theo tiến độ tuyển sinh. 
	Theo KH
	Oanh
	NgaVP
	BGH
	

	
	Bảo đảm an ninh, an toàn trường học; phòng chống mất mát, hư hỏng CSVC, thiết bị, hồ sơ.
	Hàng ngày
	Điệp
	VP & BV
	
	

	2
	Giữ gìn KCSP xanh -  sạch – đẹp 
	Hàng ngày
	Lan
	VP & LC
	
	

	3
	Sửa chữa nền, khu vệ sinh 
	Xong trước 1/8/2017
	Oanh
	Đơn vị sửa chữa ( quận)
	BGH & Thúy
	

	
	Bảo đảm chế độ, chính sách của CCVC và LĐHĐ
	Thường xuyên
	Oanh
	BGH & KT
	BCHCĐ
	


LỊCH CÔNG TÁC CÁ BIỆT
	Ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Bổ sung Điều chỉnh

	HAI

10/7/2017
	Cả ngày
	Tuyển sinh
	Oanh
	HĐTS
	
	Đơn vị  sửa chữa khảo sát mặt bằng thi công.

	BA 

11/7/2017
	Sáng
	Nhập danh sách học sinh tuyển trực tiếp
	Điệp
	Nga VP
	HĐTS
	

	
	Cả ngày
	Tuyển sinh
	Oanh
	HĐTS
	
	

	TƯ  

12/7/2017
	Cả ngày
	Tuyển sinh
	Oanh
	HĐTS
	
	

	NĂM 
13/7/2017
	Sáng
	Dự họp về tiếng Anh liên kết tại tại SGD ( 23 Quang Trung)
	
	Oanh
	
	

	
	Cả ngày
	Tuyển sinh
	
	
	
	

	SÁU  

14/7/2017
	Sáng
	Chuẩn bị báo cáo tuyển sinh, đăng ký tuyển bổ sung
	
	
	
	

	
	Cả ngày
	Tuyển sinh
	
	
	
	

	BẢY

15/7/2017
	
	Nộp báo cáo tuyển sinh, đăng ký tuyển bổ sung ( PGD)
	Oanh
	Nga VP
	Thúy
	

	CN
16/7/2017
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                  HIỆU TRƯỞNG   















( đã ký)

                                                                                                                                           Nguyễn Thị Ngọc Oanh

